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Oggetto: apertura al pubblico degli uffici di Segreteria 
 

Si porta a conoscenza che il C.d.I. ha deliberato (delibera n. 4 del 29/09/2021) l’orario di apertura al pubblico 

degli uffici di segreteria per l’a.s. 2021/2022, fatta eccezione per i periodi di sospensione delle lezioni, secondo 

il seguente schema: 

ORARI APERTURA UFFICI AL PUBBLICO 
 

UFFICIO DIDATTICA  
 

MATTINO Lunedì-sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00  Sportello 
telefonico 

POMERIGGIO martedì dalle ore 14,00 alle ore 15,00 Previo 

Appuntamento 

 

 

 

 
SPORTELLO STUDENTI 

 

 

 
Ora inizio lezioni  

  

 
1°intervallo 

  

 
2°intervallo 

 

Lunedì-sabato 8.00 orario 9,50/10,00 orario 11,50/12,00  

 9.00 orario 10,50/11,00 orario 12,50/13,00  

 
UFFICIO AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE  

 

MATTINO Lunedì-sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00  

POMERIGGIO martedì dalle ore 14,00 alle ore 15,00 Previo 
Appuntamento 

 
UFFICIO GESTIONE CONTABILE E MAGAZZINO  

 

MATTINO Lunedì-sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00 Sportello 
Telefonico 

POMERIGGIO martedì dalle ore 14,00 alle ore 15,00 Previo 
appuntamento 

 

UFFICIO PROTOCOLLO  E AFFARI GENERALI  
 

MATTINO Lunedì-sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00 Sportello 
Telefonico 

POMERIGGIO martedì dalle ore 14,00 alle ore 15,00 Previo 
Appuntamento 

 

AL PERSONALE 

AGLI STUDENTI 

ALLA DSGA 

AI PROFF. GRECO e NOBILI 

AL SITO/AGLI ATTI 
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UFFICIO DSGA  

Riceve solo su appuntamento  da chiedere via mail a dsga@iismajorana.edu.it 
 
 

I suddetti orari entrano in vigore dal 1 ottobre 2021 

Si ricorda che gran parte delle richieste possono essere effettuate, così come previsto dal CAD, tramite email 

(mbis06200q@istruzione.it), PEC (mbis06200q@pec.istruzione.it ), sito web (www.iismajorana.edu.it), 

piattaforma informatica del registro elettronico. 

Per ulteriori richieste o comunque se si ravvisa la necessità di accedere agli uffici è necessario richiedere, 

fino al perdurare dello stato di emergenza sanitaria attualmente fissato al 31/12/2021, un appuntamento 

all’ufficio di interesse: 

ufficio Personale:  personale@iismajorana.edu.it  

ufficio Didattica:  didattica@iismajorana.edu.it 

ufficio Contabilità:  finanziaria@iismajorana.edu.it 

ufficio Affari Generali: 
affarigenerali@iismajorana.edu.it 

 

 
 

Si potrà accedere ai locali della scuola solo dopo conferma dell’appuntamento da parte dell’ufficio, entro 24 

ore lavorative dal ricevimento della richiesta e muniti di green pass valido da esibire all’ingresso della scuola. 

 
 
                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                 Dott.ssa Alberta Liuzzo 
                                                                                        Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
                                                                                         dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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