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CIRCOLARI

CIRCOLARE N.03

CESANO MADERNO, 01/09/2022

AL PERSONALE
AGLI STUDENTI

AL DSGA

Al PROFF. GRECO e NOBILI

AL SITO/AGLI ATTI

Oggetto: apertura al pubblico degli uffici di Segreteria

Si porta a conoscenza che il C.d.1. ha deliberato (delibera n. 76 del 31/08/2022) I'orario di apertura

al pubblico degli uffici di segreteria per I'a.s. 2022/2023, fatta eccezione per i periodi di sospensione

delle lezioni, secondo il seguente schema:

ORARI! APERTURA UFFICI AL PUBBLICO

UFFICIO DIDATTICA
MATTINO Lunedi-sabato
POMERIGGIO martedi
CONSEGNA DIPLOMI lunedi-sabato
SPORTELLO STUDENTI

Lunedi-sabato

UFFICIO AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

MATTINO Lunedi-sabato

POMERIGGIO martedi

UFFICIO GESTIONE CONTABILE E MAGAZZINO

MATTINO Lunedi-sabato

dalleore 08,00

dalleore 13,45

PREVIO
APPUNTAMENTO

1°intervallo

9,50/10,00

dalle ore 10,00

dalleore 13,45

dalle ore 10,00

alleore 09,00

alleore 14,45 PREVIO APP

2°intervallo

11,50/12,00

alleore 12,00

alleore 14,45 PREVIO APP

alle ore 11,00



POMERIGGIO martedi dalle ore 13,45 alle ore 14,45 PREVIO APP

UFFICIO PROTOCOLLO E AFFARI GENERALI

MATTINO Lunedi-sabato dalle ore 08,00 alleore 09,00
POMERIGGIO martedi dalleore 13,45 alleore 14,45 PREVIO APP
UFFICIO DSGA

Riceve solo su appuntamento da chiedere via mail a dsga@iismajorana.edu.it

RICEZIONE TELEFONATE UFFICI

MATTINO lunedi-sabato dalle ore 11,00 alleore 13,00

ORARIQ D1 SERVIZIO DI ISTITUTO

Lorario di servizio & inteso come arco di tempo giornaliero durante il quale I'lstituzione scolastica
& in funzione per lo svolgimento dei compiti istituzionali. L'orario settimanale é articolato su sei
giorni lavorativi secondo la seguente scansione oraria:

GIORNI ORARIO SERVIZIO
Lunedi - Venerdi | Dalle ore 07:30 alle ore 18:30
Sabato Dalle ore 07:30 alle ore 15:00

| suddetti orari entrano in vigore dal 1 settembre 2022

Si ricorda che gran parte delle richieste possono essere effettuate, cosi come previsto dal CAD, tramite email

(mbis06200q@istruzione.it), PEC (mbis06200g@pec.istruzione.it ), sito web {(www.iismajorana.edu.it), piattaforma

informatica del registro elettronico.

Per ulteriori richieste 0, comunque, se si ravvisa la necessita di accedere agli uffici & necessario richiedere un

appuntamento all’ufficio di interesse:

Ufficio Personale: personale@iismajorana.edu.it

Ufficio Didattica: didattica@iismajorana.edu.it

Ufficio Contabilita: finanziaria@iismajorana.edu.it

Ufficio Affari Generali:
affarigenerali@iismajorana.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Alberta Liuzzo
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse



