




Tempistica e procedura di consegna del Documento.

Ogni Coordinatore riceve entro il 9 maggio 2023:

a. da ogni Docente:
copia in formato word dei programmi svolti condivisi con gli studenti per ogni disciplina
insegnata. Tale copia è quella che deve essere inserita nel documento di classe, costituendone
parte integrante. Si ricorda che non devono comparire né nomi né firme di studenti;
copia cartacea degli stessi programmi, firmati dai Docenti e dai rappresentanti degli
studenti, deve essere, invece, depositata in segreteria didattica;

b. dai Docenti di sostegno la relazione relativa agli studenti DVA in busta chiusa.

I Coordinatori entro le ore 12:00 del 12 maggio 2023 inviano alla mail didattica@iismajorana.edu.it,
il Documento del consiglio di classe, in formato pdf non modificabile, depositano quello cartaceo,
firmato dai docenti, in Segreteria didattica, unitamente ai programmi sottoscritti dai docenti e dagli
studenti e alle eventuali relazioni degli studenti DVA. Si ricorda che le firme dei docenti devono
comparire solo nel formato cartaceo e non in quello PDF.

La Segreteria didattica provvede a:

a) protocollare i programmi sottoscritti dai Docenti e dagli studenti depositati dai Coordinatori;
b) consegnare al Dirigente le buste contenenti le relazioni relative agli studenti DVA, per la

protocollazione in riservato;
c) protocollare e pubblicare sul sito -line, entro le ore 14:00 del 13 maggio 2023, il

Documento di classe firmato digitalmente dal Dirigente.
Successivamente la Segreteria didattica predispone:

a)
b) fascicoli personali dei candidati comprensivi della certificazione delle competenze PCTO e

c) fascicoli riservati relativi agli studenti DSA-DVA-BES.

Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione, rimanendo a disposizione per eventuali ulteriori
chiarimenti.


