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Al DOCENTI

Al PROFF. FAVARO, LA ROSA E NOBILI

ALLA DSGA

AL PERSONALE DELLA SEGRETERIA DIDATTICA
AL SITO/AGLI ATTI
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OGGETTO: consultazione fascicoli studenti con BES/DSA

| fascicoli riservati degli studenti con BES/DSA sono consultabili esclusivamente dai
coordinatori di classe a partire da lunedi 02.10.23. Per tale consultazione € stato predisposto
un registro di consultazione. Andra quindi rispettata la procedura seguente:

» | fascicoli si consultano in ufficio tecnico

> Le chiavi dell’ufficio tecnico e del relativo armadio si ritirano in vicepresidenza previa

firma sul registro di consultazione

» Al termine della consultazione il fascicolo viene riposto nell’armadio dell’ ufficio tecnico

da cui e stato prelevato, richiudendo lo stesso a chiave

» Si riconsegnano le chiavi dell’ufficio tecnico e del relativo armadio in vicepresidenza

firmando la restituzione sull’apposito registro di consultazione

La Prof.ssa FAVARO controllera periodicamente il registro di consultazione.

Si ricorda a tutti che trattandosi di documenti riservati si € vincolati al segreto d’ufficio. E’
vietato fare fotocopie/foto dei documenti e, in generale, fare circolare file con notizie
riservate riguardanti gli studenti.
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