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OGGETTO : Compilazione registro presenze fuori orario di servizio 
 
Con la presente si invita tutto il personale della scuola che si trattiene in Istituto oltre il 
termine o al di fuori del proprio orario di servizio (curricolare o extracurricolare) a 
segnalare la propria presenza attraverso la firma dell’apposito registro disponibile presso 
il centralino della scuola.  
Il “REGISTRO PRESENZE PERSONALE FUORI ORARIO DI SERVIZIO” è parte integrante del 
Piano di Emergenza e va portato fuori dalla scuola durante le evacuazioni in quanto 
unico documento attestante l’eventuale presenza di personale non in servizio e 
comunque soggetto ad appello. 
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